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Kesswilerstrasse 16, 8582 Dozwil

Dozwil ist eine attraktive Landgemeinde mit Blick Uber den Bodensee und
rund 720 Einwohnern. Damit zahlt Dozwil zu den kleinsten Gemeinden des
Kantons Thurgau — zugleich jedoch auch zu jenen mit den tiefsten
Steuerflissen. Die Uberschaubare Grosse der Gemeinde ermdglicht kurze
Entscheidungswege, direkte Wirkung und eine enge Zusammenarbeit
zwischen Verwaltung, Gemeinderat und Bevolkerung.

Unser langjahriger Leiter der Verwaltung reduziert sein Pensum und
konzentriert sich kunftig auf seine Aufgaben ausserhalb der Gemeinde-
verwaltung. Deshalb suchen wir per 1. November 2026 eine/n

Gemeindeschreiber/in / Finanzverwalter/in
50 - 80%

In dieser Rolle bilden Sie gemeinsam mit dem Gemeindeprasidium die
«Geschéftsleitung» und fuhren die Gemeindeverwaltung mit drei Teilzeit-
mitarbeiterinnen. Als zentrale, zuverlassige Schnittstelle sorgen Sie fur
einen kundenorientierten und effizienten Verwaltungsbetrieb.

Ihre Aufgaben:

- FOhrung der Verwaltung fachlich, organisatorisch und personell

- Beratung des Gemeinderats rechtlich und strategisch

- FOhrung der Gemeindekanzlei inkl. Abstimmungen und Wahlen

- Rechnungsfiihrung inkl. Budget, Abschluss, Finanz- und Investitions-
planung und vielem mehr

Ihr Profil:

- Kaufm. Ausbildung (vorzugsweise Gemeindeverwaltungs-Erfahrung)

- Fachspezifische Weiterbildung, z.B. Verwaltungsékonom TG /
Sachbearbeiter Finanzen TG (oder Bereitschaft diese zu absolvieren)

- Hohe Sozialkompetenz, umgangliches Wesen, freundliches Auftreten

- Verantwortungsbewusst, selbststandig, kommunikativ, belastbar,
zuverlassig, einsatzfreudig, mit exakter und speditiver Arbeitsweise

- Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

- Gute IT-Kenntnisse (Office365, CMI, Infoma)

- FOhrungserfahrung in vergleichbarem Umfeld von Vorteil

Wir bieten:

- Sehr abwechslungsreiche und selbstéandige Tatigkeit

- Ein kleines, engagiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen

- Attraktive Anstellungsbedingungen, flexible Arbeitszeiten und ein
modernes Arbeitsumfeld

- Moglichkeit die Verwaltung aktiv mitzugestalten — nahe an Behdérde und
Bevolkerung

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung

inkl. Foto an: info@dozwil.ch.

Zur Beantwortung von Fragen steht lhnen der aktuelle Stelleninhaber,
A. Gut unter 071 414 54 54 gerne zur Verfligung.



